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2021 Mar. 15 / HQ-IT

Moodle E-learning Step by step Tutorial

(as 職安衛教育訓練)



• 進入教學平台首頁
(https://leading.moodlecloud.
com/login/index.php)

• 畫面左下方輸入帳號密碼，
點選「登入」按鈕進入平
台首頁
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Moodle Workplace introduction --Login

https://leading.moodlecloud.com/login/index.php


Login頁面
-規劃以工號(i.e., OA帳號)登入
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平台首頁-討論區
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討論區區塊

新聞區區塊



平台首頁-課程分類
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課程分類區塊

可自行選課的課程



平台支援多語系選擇
(Menu/ 報表等)
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Test case of User scenario Drilling

7



As to be a 課程管理者

建立課程:

✓設定課程類別

✓上傳教材/測驗

✓設定發送課程提醒訊息

指派同仁加入課程:

✓提供課程管理者/講師/學員名單給平台管理者
✓加入課程成員

參訓成果:

✓查看訓練成果總表/匯出報表
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課程管理總表



設定課程類別
點選「網站管理 > 課程 > 管理課程和類別」
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課程及類別管理
點選建立新類別」
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新增課程類別-主題類別(第一層)
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新增課程類別-子類別(第二層)
點選「主類別設定> 建立新下層類別」
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新增課程成員(指定學員)/定義角色權限
在該門課程點選成員-加入用戶到此課程
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新增課程成員(指定學員)/定義角色權限
搜尋成員並同步設定權限(該課程)
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設定發送系統通知
若學員未於期限內完成選課時將會發送系統(e-mail)提醒

16



訓練成果統計
點選「網站管理 > 報表 > 日誌」
可針對課程查看日誌
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查看報表1-活動事件歷程報告
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匯出報表1-活動事件歷程報告
(支援格式:xlsx/pdf/ods/json/cvs)
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查看報表2-活動完成進度追蹤
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匯出報表2-活動完成進度追蹤
(支援格式:.cvs(xlsx)
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查看報表3-測驗完成進度追蹤報告
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查詢路徑

報告條件設定

瀏覽/下載



匯出報表3-測驗完成進度追蹤報告
(支援格式: .cvs/.xlsx/.pdf/.ods)
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As to be a 講師/助教

✓提供教材:

• 提供教材給課程管理者

• 課程主題討論區/問卷調查

✓評核作業:

• 查看成績

• 作業評分

• 測驗成績標準設定

• 獎章設定/發給獎章(完訓證明)
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查看測驗/作答成績紀錄
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查詢路徑



測驗成績標準設定

設定路徑



發出獎章管理頁面(完訓證明)
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As to be a 參訓同仁(學員)

✓自訂Profile:

• 編輯個人資料

✓課程相關:

• 自選課程

• 進行測驗

• 查看成績報表
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編輯個人資料
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自選課程
學生可點選該課程自選課程圖示
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課程概觀(被指派/已自選課程)
首頁>儀表板
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進行測驗頁面
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進行測驗頁面
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點選答案後須先按“檢查”確認項目

出現答對訊息後再按下一頁→



進行測驗頁面
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最後答題後完成作答→

可返回作答 or 全部送出結束作答→

進行測驗頁面



學員查看成績報表頁面
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Back up
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各角色功能模組及教學導引
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模組項目

2-1 管理課程和類別

2-4 管理選課方法

2-3 成績及報表設定

2-4 管理學生及分組

課程管理者-功能模組教學影片導引

https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/admin/1-1/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/admin/1-4/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/admin/1-6/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-9/teacher/2-9/index.html
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模組項目

2-1 申請開課

2-2 建立 SCORM 課程
*

建立其他的
活動資源教學

2-3 建立測驗卷

2-4 建立作業

2-5 追蹤課程完成進度

2-6 設定限制訪問

2-7 討論區交流

2-8 發佈通知

2-9 管理學生及分組

2-10 查看成績

2-11 作業評分

2-12 查看課程管理報表

講師/助教-功能模組教學影片導引

https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/teacher/2-1/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/teacher/2-2/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/teacher/2-3/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/teacher/2-4/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/teacher/2-5/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/teacher/2-6/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/teacher/2-7/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/teacher/2-8/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/teacher/2-9/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/teacher/2-10/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/teacher/2-11/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/teacher/2-12/index.html
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模組項目

3-1 編輯個人資料

3-2 自訂個人首頁

3-3 報名學習課程

3-4 查看課程概觀

3-5 參加線上考試

3-6 上傳作業

3-7 討論區交流

3-8 接收通知

3-9 查看學習及作業成績

3-10 查看我的學習報表

學員-功能模組教學影片導引

https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/student/3-1/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/student/3-2/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/student/3-3/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/student/3-4/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/student/3-5/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/student/3-6/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/student/3-7/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/student/3-8/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/student/3-9/index.html
https://www.posboss.com.tw/course/moodle_3-5/student/3-10/index.html
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Thanks.


